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Service Mobilités et Parcours Professionnels 

Offre d’apprentissage 

Le Centre de Gestion de la FPT de la Vienne  

                recherche un-e apprenti-e  

 Assistant Comptable H/F 
           pour la Communauté de Communes du Civraisien en Poitou 

 

 

Employeur  
 

Communauté de Communes composées de 36 communes, Civraisien en Poitou offre de 

nombreux services à la population. Dotée d’un service financier, la communauté de communes 

cherche à former un(e) apprenti(e) Assistant Comptable en apprentissage à compter de 

septembre 2022. 

Vos missions 

Sous la responsabilité de votre maître d’apprentissage, vos activités seront les suivantes :  

  
- Participer à la préparation et à l'élaboration du budget ;  

- Gérer et suivre les budgets ; 

- Réceptionner, traiter et vérifier les pièces comptables ;  

- Etablir et contrôler les factures des services et l'engagement des dépenses ;  

- Saisir les factures et mandats ; 

- Tenir à jour des tableaux de bords de suivi ; 

- Classer et archiver les pièces et documents comptables ;  

- Suivre la trésorerie et la dette ;  

- Etre en capacité d’identifier un problème sur une opération comptable ; 

- Respecter les règles budgétaires et comptables de la comptabilité publique. 

 

Vous êtes  

Titulaire d’un Baccalauréat option Comptabilité, vous souhaitez poursuivre sur un BTS 

Comptabilité et Gestion en apprentissage sur 2 ans. Vous êtes rigoureux -se, méthodique, 

et motivé-e, cette offre peut vous intéresser.  

Contact 

Merci d’adresser votre candidature (CV et lettre de motivation) à l’attention de Monsieur le 

Président de la Communauté de Communes du Civraisien en Poitou à 

apprentissage@cdg86.fr dès que possible. 
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