
  MAJ 8/10/21            Service Promotion de l’emploi territorial 

 
 

 
 

 

                GUIDE  

                    UTILISATEUR COLLECTIVITE 

                       NET REMPLACEMENT 

 

 

 

Pour obtenir des informations sur la plateforme NET REMPLACEMENT, les 

personnes à contacter par téléphone au 05.49.49.10.10 sont : 

 

➢ Mme NICO Aurore pour les recherches de profils 

(emploitemporaire@cdg86.fr) 

 

➢ Mme MOREAU Marion pour les demandes de contrats 

(emploitemporaire@cdg86.fr) 

 

➢ M. Justin CHEPIED pour les états d’heures 

 (paie-emploitemporaire@cdg86.fr) 
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Le portail NET REMPLACEMENT est accessible sur le site du Centre de Gestion de 
la Fonction Publique Territoriale de la Vienne : 
www.cdg86.fr  

 

1 - Accéder à NET REMPLACEMENT : 
 

Vous avez un pavé vert sur l'écran "PORTAIL DES COLLECTIVITÉS" 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Accès NET, cliquer sur le lien en bas de la page : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur le lien 

Cliquer sur le lien orange 
 

http://www.cdg86.fr/
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2 - Se connecter à NET REMPLACEMENT : 
 
Vous arrivez sur la plateforme qui vous demande vos codes d’accès (Identifiant et 
Mot de passe) ce sont les mêmes que NET PAYE ou NET COTISATION (Attention 
les lettres sont en majuscules). 
Puis faire CONNEXION. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Veuillez saisir votre couple 
identifiant/mot de passe 
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3 - Créer une nouvelle demande de contrat : 
Pour information, les demandes de contrat sont visibles avec des lignes vertes sur la 
plateforme. 

 
Vous cliquez sur l'onglet NET REMPLACEMENT en haut dans le bandeau bleu. 
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Cas de demande de contrat où l'agent n'a jamais eu de contrat avec 
cette collectivité : 
 
Vous cliquez sur "Créer une nouvelle demande" et devez compléter le formulaire 
intitulé "FICHE DE DEMANDE DE MISSION" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1er pavé : 
coordonnées de 
votre 
collectivité déjà 
préremplies, 
seulement les 
vérifier 
 

2ème pavé : Sélectionner « demande de 
contrat » puis le motif du remplacement 
 

3ème pavé : 
concerne la 
rémunération 
que vous 
souhaitez 
octroyer à 
l’agent 
 

5ème pavé : Choisir la quotité du travail  
 

4ème pavé : Saisir la période du contrat 
 

6ème pavé : Compléter le lieu de travail + 
les coordonnées de la personne qui 
remplit la fiche de demande de mission 
 

Cliquer sur « Ajouter un candidat à la 
demande » 
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Le formulaire remonte au début de la saisie, il faut redescendre et un nouveau pavé 
« ETAT CIVIL DE L’AGENT » s’est ouvert, merci de compléter tous les champs 
obligatoires avec un (*). Ensuite cliquer sur « PROPOSER LE CANDIDAT » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Une ligne apparait avec un « + bleu » pour ajouter les pièces administratives pour 
l’élaboration du dossier de l’agent :  
 
 
 
 
 
 
 
 

- la copie de la carte d'identité, 
 
- la copie de la carte vitale ou l’attestation de l’assurance maladie, 
 
- un RIB où figure le nom de l'agent, 
 
- s'il y a des enfants à charge : la copie du livret de famille, une attestation de 
l'employeur du conjoint pour le non versement du Supplément Familial de Traitement 
ou bien une lettre sur l'honneur s'il est à son propre compte ou à la recherche d'un 
emploi ou élève seul son ou ses enfants et les certificats de scolarités des enfants de 
16 ans et plus, 
 
- la carte grise s'il y a des frais de déplacements, 
 
- un CV à jour, 
 
- les éventuels diplômes. 
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Si vous avez des commentaires à ajouter, il y a un pavé prévu à cet effet à la fin de 
la demande. Une fois que vous avez terminé votre saisie, ne pas oublier 
de transmettre votre demande au CDG sinon elle ne sera pas traitée. Pour 
information, le fait d’enregistrer permet seulement de sauvegarder votre saisie mais 
ne transmet pas votre demande pour traitement. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si la demande a bien été transmise au Centre de Gestion, le message suivant 
apparaît : « Votre demande référence 201910- 17323 a bien été transmise, nous la 
traitons dans les meilleurs délais ». 
 
 
Suivi de votre demande de contrat : il faut retourner à l’écran de départ en cliquant 
sur NET REMPLACEMENT dans le bandeau bleu en haut de l’écran : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vous retrouverez les demandes de 
recherches de profil pour lesquelles le 
CDG vous a transmis des CV mais qu’aucun 
candidat n’a été sélectionné. 

Vous retrouverez ici les demandes de contrats 
transmises au CDG mais qui ne sont pas 
encore traitées. 

Vous êtes en train de créer une 
demande ou en cours de saisie 
mais vous ne l’avez pas transmise 
au CDG. 

Il s’agit des demandes annulées. 
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4 – Imprimer les contrats de travail des agents :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Toujours en cliquant sur NET REMPLACEMENT dans le bandeau bleu, l’écran est 
divisé en deux parties :  
- à gauche de l’écran les demandes de remplacements / contrats 
- et à droite les contrats de PLATINE. 
 
Cliquer sur « EDITION DES CONTRATS ET BORDEREAUX PDF » 
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Pour retrouver les contrats de travail déposés sur la plateforme, il faut cliquer sur 
« DATE CREATION FICHIER » pour avoir les plus récents ou taper le nom de 
l’agent à retrouver dans le NOM DU FICHIER. 
Le contrat apparaît sous le nom suivant : Acte11382-201901-NOM DE L’AGENT.pdf 
il faut cliquer dessus pour l’ouvrir. 
 

 

5 - Créer une demande de renouvellement :  
 
Quand vous êtes sur la plateforme NET REMPLACEMENT vous avez "Créer une 
nouvelle demande" et en dessous vous cliquez sur "rechercher". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dans les critères de recherche, vous tapez le nom de l'agent que vous souhaitez 
prolonger. Puis sur la droite, dans l'onglet "statut" vous sélectionnez "validée" et 
vous faites "rechercher" en bas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://cdg-portal.arketeam.fr/cdg86/LinkClick.aspx?fileticket=SABZtqHwhtk%3d&portalid=0
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Résultat de la recherche, plusieurs lignes vertes ou bleues apparaissent en dessous. 
Au bout de la première ligne se trouve une colonne "Action" avec deux 
lettres "M" et "D".  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquez sur le "M", une nouvelle fenêtre apparait avec deux choix :  

- Faire un renouvellement  
- ou faire une modification d’un ou plusieurs éléments 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Dans votre cas, vous choisirez "le renouvellement". Puis VALIDER. 
 
Le formulaire qui apparaît est prérempli dans les mêmes conditions que le précédent 
contrat.  
Vous n'avez plus qu'à le vérifier ou modifier certains éléments si vous le souhaitez. 
Puis compléter les dates de la nouvelle période de contrat.  
Enfin ne pas oublier de transmettre votre demande au CDG sinon elle ne sera pas 
traitée. 
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Si vous optez pour la lettre "D" de "Duplication" dans la colonne "Action" cela va 
reprendre le formulaire initial mais pas les coordonnées de l'agent. Cette 
manipulation est utile pour les collectivités qui ont besoin de faire des contrats 
identiques mais pour des agents différents. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 - Cas d'une modification sur un contrat en cours 
(Avenant au contrat) : 
 
Il faut faire les mêmes manipulations que pour le renouvellement : 

- dans NET REMPLACEMENT, cliquez sur "rechercher"  
- dans les critères, vous tapez le nom de l'agent 
- Puis sur la droite de l’écran, dans l'onglet "statut" vous 

sélectionnez "validée"  
- et vous faites "rechercher" en bas. 

 
Plusieurs lignes vertes ou bleues apparaissent en dessous.  
Vous vous mettez sur la ligne du contrat concerné, au bout de cette ligne, il y a une 
colonne "Action" avec deux lettres "M" et "D". 
Cliquez sur le "M", une nouvelle fenêtre apparait avec deux choix :  

- Faire un renouvellement  
- ou faire une modification d’un ou plusieurs éléments 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ici, vous choisirez "la modification", puis VALIDER. 
 
Le formulaire de la demande initial apparaît, vous n'avez plus qu'à effectuer le 
changement de situation concernant l'agent.  
 
Enfin ne pas oublier de transmettre votre demande au CDG sinon elle ne sera pas 
traitée. 
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7 – Créer une demande de recherche de profil : 
 
Pour information, les demandes de recherche de profil sont visibles avec des lignes 
bleues sur la plateforme. 
 
 

Vous cliquez sur l'onglet NET REMPLACEMENT en haut dans le bandeau bleu. 
 
Tout comme pour une demande de contrat, vous cliquez sur "Créer une nouvelle 
demande" et vous devez compléter le formulaire intitulé "FICHE DE DEMANDE DE 
MISSION" qui se présente de la même manière. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seulement dans le pavé « MOTIF DE LA DEMANDE », typologie de la demande 
vous choisirez « DEMANDE DE RECHERCHE DE PROFIL » 
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Il est important que vous mettiez le plus de renseignements possibles dans le 
descriptif du poste voire joindre une fiche de poste si existante, à votre demande.     
L’agent du SPET en charge des demandes, prendra contact avec vous pour lancer 
les recherches de CV dès lors que la demande sera transmise côté CDG. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bien entendu, le pavé « PROPOSITION DE CANDIDAT(S) » n’est pas à renseigner. 
Vous y déposerez le ou les CV retenus en ligne que vous retrouverez dans l’onglet 
« documents ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous serez averti par mail de la réception des CV à consulter sur NET 
REMPLACEMENT dans « MES DEMANDES EN ATTENTE DE VALIDATION DE 
MA PART » 
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Lorsque vous aurez fait votre choix sur la candidature, il suffira de cliquer sur 
« ACCEPTER ». Automatiquement cela refusera les autres CV et la demande 
passera côté contrat à traiter par le CDG.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 – Créer un état d’heure : 
 
Il faut aller sur NET REMPLACEMENT, sur la colonne de droite de l'écran vous avez 
un pavé "les contrats de PLATINE" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquer sur "Rechercher un contrat". Dans les critères de recherche, vérifier qu'il n'y a 
rien de saisi sinon les effacer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Saisir le nom de l'agent, puis cliquer sur "Rechercher". 
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Une ou plusieurs lignes apparaissent en bas de l’écran avec une référence sur la 
gauche, cliquer dessus. 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Puis tout en bas de cette nouvelle page, cliquer sur "créer un état d'heure vierge lié 
au contrat". 
 
Vous arrivez alors sur l'état d'heure à compléter puis à transmettre au CDG. 
 
 
En vous souhaitant une bonne navigation ! 
 
 
  


